
 
 
 

Circ. n.  290        Magenta, 07 luglio 2023 
 
 

A tutto il Personale ATA 
I.I.S. Luigi Einaudi 

 
Oggetto Comunicazione aspetti organizzativi personale ATA periodo luglio/agosto  
 
Si comunica a tutto il personale in indirizzo che a partire da lunedì 10 luglio 2023, la scuola rispetterà il 
seguente orario di apertura e chiusura: dalle ore 7:45 alle 14:15.     
              
Tutto il personale ATA presterà servizio dalle ore 8.00 alle ore 14.00 tranne il personale addetto alle seguenti 
mansioni: 

• apertura della scuola – orario 7.45 - 13.45 
• chiusura della scuola – orario 8:15 - 14:15  

 
Si precisa che la sede di via Novara da lunedì 17 luglio 2023 resterà chiusa, pertanto il personale in servizio 
presterà attività lavorativa presso la sede di via Mazenta fino al 25 agosto c.a.  
 
Si informa che eventuali modifiche degli orari di apertura/chiusura ed eventuale utilizzo della sede di via Novara 
per esigenze di servizio saranno comunicate tempestivamente al personale in servizio. 
 
Si rammenta al personale con profilo di Collaboratore Scolastico che durante il periodo di sospensione delle 
attività didattiche nel periodo estivo il personale in servizio giornalmente svolgerà le seguenti attività:     
           
- Pulizia completa dell’atrio ingresso e della scalinata centrale fino al primo piano; 

- Pulizia completa uffici segreterie e presidenza; 

- Pulizia bagni adiacenti gli uffici. 

- Apertura e chiusura dei cancelli di via Mazenta e di via Brocca. 

- Attento controllo della chiusura delle finestre e porte di tutto l’istituto.  

Si ricorda inoltre che, presso la sede di via Mazenta, i collaboratori scolastici sono incaricati di collocare 
fuori dall’Istituto per la raccolta dell’immondizia: 

- i sacchi della spazzatura il lunedì 
- i bidoni della carta/plastica il giovedì. 

 
 Si confida nella consueta e proficua collaborazione.  

      
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Grazia Pisoni 
(Firma autografa omessa ai sensi 

 dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
 
 


